
 

 

 

 

 

 คู่มือการปฏบิ ัติงานของเจ้าหน้าท่ีกองสวัสดิการสังคม
เรื่อง.ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

กองสวัสดกิารสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
 
 
 



 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กองสวัสดิการสังคม 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง การลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

งานที่ให้บริการ ลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่       วันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 
อ าเภอหนองก่ี  จังหวัดบุรีรัมย์                                   (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
โทร 0 4411 4434 

หลักเกณฑ์...คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ์ 
 - ต้องมีสัญชาติไทย 
 - พ่อแม่ของเด็กต้องมีสัญชาติไทย หรือคนใดคนหนึ่งมีสัญชาติไทย 
 - เด็กแรกเกิดตั้งแต่เกิด จนมีอายุครบ 6 ขวบ 
 - อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 - ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 

ผู้ปกครองที่มีสิทธิ์ลงทะเบียน 
 - มีสัญชาติไทย 
 - เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได้) 
 - เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
 - อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย คือสมาชิกในครัวเรือน 
   (มีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี ) 

หมายเหตุ : มารดาที่อยู่ระห่างการตั้งครรภ์ ยังไม่ต้องมายื่น ค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

 

วิธีการ...ขั้นตอนยื่นแบบลงทะเบียนที่ใช้ลงทะเบียน รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
 1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
 2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
 3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง จ านวน 2 ฉบับ 
 4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด  จ านวน 2 ฉบับ  
 5. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง จ านวน 2 ฉบับ 
 (บัญชีธนาคาร ต้องผูกพร้อมเพย์กับเลขประจ าตัวประชาชนกับบัญชีเงินฝากธนาคารเท่านั้น) 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 



 
 6. กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัทต้องมีเอกสาร ในรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า 
(สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) จ านวน 2 ฉบับ 
 7. ส าเนาเอกสาร หรือบัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่  

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
หน่วย
(เวลา) 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1. การตรวจ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์ที่จะขอรับเงินอุดหนุน
เพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด- ยื่นแบบ
ค าขอขึ้นขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดพร้อมเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบค าขอขึ้น
ทะเบียนและเอกสารประกอบ 

5 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 
อบต.เมืองไผ่ 

 

2. การ
พิจารณา 

- ลงระบบกิจการเด็ก และเยาวชน
(ดย.) 
- ออกใบขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการ
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด- ยื่นแบบค าขอขึ้น
ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิด 

10 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 
อบต.เมืองไผ่ 

 

รวมระยะเวลา  15  นาที 
งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขอรับเบี้ยเงินยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้ปกครอง 

- 1 2 ชุด  

2. สูติบัตรเด็กแรกเกิด   - 1 2 ชุด  

3. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง 
(ต้องผูกพร้อมเพย์กับเลข
ประจ าตัวประชาชนกับบัญชีเงิน
ฝากธนาคารเท่านั้น) 

- 1 2 ชุด  

 

 

 

 

 



ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4. กรณีท่ีผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน
และสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่น
ค าร้องขอลงทะเบียน เป็น
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท
ต้องมีเอกสาร ในรับรองเงินเดือน 
หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุก
คนที่มีรายได้ประจ า (สลิป
เงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่
นายจ้างลงนาม) 

- 1 2 ชุด  

5. ส าเนาเอกสาร หรือบัตร
ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตร
แสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือ
เอกสารอ่ืนใดที่ 

- - 2 ชุด  

 

 

เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม – ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

ช่องทางร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210 
    โทร 0 4411 4434 
 
ขอบเขตการให้บริการ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2565



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




