
 

 

 

 

 

 คู่มือการปฏบิ ัติงานของเจ้าหน้าที่กองสวัสดิการสังคม
เรื่อง.ขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

กองสวัสดกิารสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่กองสวัสดิการสังคม 
 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เรื่อง ลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพ          
สูงอายุตามประเพณี 

งานที่ให้บริการ ลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 

 

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่       วันจันทร์ – ศุกร์  เวลา 08.30 – 16.30 น. 
อ าเภอหนองก่ี  จังหวัดบุรีรัมย์                                   (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
โทร 0 4411 4434 

หลักเกณฑ์...คุณสมบัติผู้ย่ืนค าขอรับเงินค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
 1. ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี ได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร 
ญาติพ่ีน้องของผู้สูงอายุที่เสียชีวิต รวมทั้งมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 
 

วิธีการ...ขั้นตอนการยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
1) ผู้สูงอายุที่เสียชีวิตต้องมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการ
สวัสดิการในลักษณะเดียวกันที่เรียกชื่อเป็นอย่างอ่ืน แนบเอกสารหลักฐานดังนี้ 
 (1) แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี  
 (2) ส าเนาใบมรณบัตรผู้สูงอายุที่เสียชีวิต และส าเนาบัตรประชาชนของผู้สูงอายุที่เสียชีวิตจ านวน 1 ฉบับ 
 (3) ส าเนาผลการตรวจสอบผ่านทางเว็บไซต์โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565   
 ( https://register-welfare.mof.go.th/welfare-customer-web/#/check-status ) จ านวน 1 ฉบับ 
 (4) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ จ านวน 1 ฉบับ 
 (5) ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารของผู้ยื่นค าขอ  จ านวน 1 ฉบับ 
 (6) ส าเนาบัตรประจ าเจ้าหน้าที่ของรัฐหรือบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้มีอ านาจในการรับรอง      
 จ านวน 1 ฉบับ 
 

หมายเหตุ    1.  ส าเนาเอกสารการยื่นค าขอรับเงินค่าจัดการศพฯ จะต้องรับรองเอกสารทุกฉบับ 
       2.  ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองจะต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 
 
 
 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

https://register-welfare.mof.go.th/welfare-customer-web/#/check-status


ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
หน่วย
(เวลา) 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมาย
เหตุ 

1. การตรวจ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์ที่จะขอรับเงินสงเคราะห์
ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี 
 - ยื่นแบบขอรับเงินสงเคราะห์ค่า
จัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี
และเอกสารประกอบ 

5 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 
อบต.เมืองไผ่ 

 

2. การ
พิจารณา 

- ออกใบยื่นแบบค าขอรับเงิน
สงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี 

5 นาท ี กองสวัสดิการสังคม 
อบต.เมืองไผ่ 

 

   
 

 

รวมระยะเวลา 10 นาที
งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. ส าเนาใบมรณบัตรผู้สูงอายุที่
เสียชีวิต 

- 1 1 ชุด  

2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้สูงอายุ
ที่เสียชีวิต 

- 1 1 ชุด  

3. ส าเนาผลการตรวจสอบผ่านทาง
เว็บไซต์โครงการลงทะเบียนเพ่ือ
สวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565   

- - 1 ชุด  

4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   
ผู้ยื่นค าขอ 

- 1 1 ชุด  

5. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ - 1 1 ชุด  
6. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารของผู้ยื่น

ค าขอ   
- 1 1 ชุด  

7. ส าเนาบัตรประจ าเจ้าหน้าที่ของรัฐ
หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการของ
ผู้มีอ านาจในการรับรอง 

- - 1 ชุด  

 



เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง) 

จ านวน
เอกสาร 
(ส าเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม – ไม่มีค่าธรรมเนียม- 

ช่องทางร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลเมืองไผ่ ต าบลเมืองไผ่ อ าเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210 
    โทร 0 4411 4434 
 

ขอบเขตการให้บริการ/ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 มาตรา 11 (12) เรื่องการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตาม
ประเพณี 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 




